Dieses Dokument erklart, wie Sie eine CSV-Datei mithilfe von
e Microsoft Excel und
e LibreOffice Calc

erstellen.

Microsoft Excel

Im Folgenden stellen wir Thnen vor, wie Sie mithilfe von Microsoft Excel 2019 eine CSV-Datei
erstellen. Bei den Vorgangerversion (2016, 2010, 2007) kénnen Sie jedoch analog vorgehen.

1. Klicken Sie in Microsoft Excel auf die Registerkarte , Datei”.

H

Datei Start Einfigen Zeichnen Seitenlayout

2. Klicken Sie nun im sich 6ffnenden Drop-Down-Meni auf ,,Speichern unter”.

©

[ @ Startseite
Alte rnatIV zu Schritt 2 driicken Sie die Taste o
Neu

/= Offnen

F12

Informationen

Speichern

Speichern unter

3. Nun waéhlen Sie als Dateityp ,UTF-8 (durch Trennzeichen getrennt) (*.csv)“
aus.

Dateiname: | Mappel.csv

v /
Dateityp: |CSV UTF-8 (durch Trennzeichen getrennt) (*.csv)

Excel-Arbeitsmappe (".xIsx)
Excel-Arbeitsmappe mit Makros (*.xlsm)
Excel-Binararbeitsmappe (*.xlIsb)

Excel 97-2003-Arbeitsmappe (*.xls) /
CSV UTF-8 (durch Trennzeichen getrennt) (*.csv)

4 Ordner ausblendenXML-Daten (*xml)

Einzelnes Webarchiv (*.mht;*.mhtml)
1" Webseite (*.htm;*.html)

Autoren

4. AbschlieRend klicken Sie auf ,,Speichern”.

Tools ¥ Speichern | Abbrechen
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LibreOffice Calc
In hiesigem Abschnitt zeigen wir Ihnen, wie Sie mithilfe von LibreOffice Calc eine CSV-Datei erstellen.
Tipp: Bei OpenOffice Calc kénnen Sie analog vorgehen.

1. Klicken Sie auf die das Register ,,Datei”.

Unbenannt 1 - LibreOffice Calc

Datei «@@eesbeiten Ansicht Einflgen
A
- E
ErEs e 2 X

2. Wahlen Sie im Drop-Down-Men , Speichern unter”.

Unbenannt 1 - LibreOffice Calc

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen F
[
Alte rnatIV zu Schritt 2 driicken Sie die 0 e al
_ Offnen... Strg+0O
Tastenkombination Vom Server offnen..
C'—:l Zuletzt verwendete Dokumente »
|:.B SchlieBen c
Assistenten .l
S +U h I S [ % Dokumentvorlagen »
trg+Umschalt+ e bt
Versionen...
= speichem Strg+S
= Speichern unter... Strg+Umschalt+S
Auf Server speichern...

3. Als Dateityp wahlen Sie ,,CSV-Datei“ aus.

Dateiname: | Unbenannt 1.o0ds

!

Dateityp: [ODF-Tabellendokument (*.ods) v
|ODF-Tabellendokument (~.ocls)
(ODF Tabellendokument Dokumentvorlage (*.ots)
Flat XML ODF-Tabellendokument (*fods)
Unified Office Format Tabellendokument (*.uas)
Excel 2007-365 (*xlsx)
Excel 2007-365 Dokumentvorlage (* xitx)
Excel 97-2003 (*ls)
Excel 97-2003 Dokumentvarlage (*xit)
[Data Interchange Format (*.dif)
dBASE (*dbf)
HTML-Dakument (Calc) (* htmi)
SYLK (* slk)

1

A Ordner ausblende

Office Open XML Tabellendokument (*xlsx)
Excel 2007-365 (aktivierte Makros) ("xlsm)

4. AbschlieRend klicken Sie auf ,,Speichern”.

Speichern 41— Abbrechen

5. Nun missen Sie das Dokumentenformat bestatigen. Klicken Sie hier auf
,CSV-Datei verwenden”.

Dateiformat bestatigen X

Dieses Dokument kann Formatierungen oder Inhalte enthalten,
die nicht im gegenwiértig gewadhlten Dateiformat ,,CSV”
gespeichert werden kénnen.

Verwenden Sie das ODF-Dateiformat, um sicherzugehen, dass das Dokument
korrekt gespeichert wird.

ﬂachfragen, wenn nicht im ODF- oder Standardformat gespeichert wird

q f(;ﬁ_\_/_—_fg_rmé_l_t__!emendenf ODF-Format verwenden
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6. Im sich nun 6ffnenden Dialogfeld wahlen Sie das Folgende aus:

Unicode (UTF-8)
; (Semikolon)

Zeichensatz:
Feldtrenner:

Textdatei exportieren X

Feldoptionen

Zeichensatz: ‘Unicode (UTF-8)

7 Unicode (UTF-8)

Feldtrenner: H
Zeichenketten-Trenner: "

[“1Zellinhalt wie angezeigt speichern

|:| Formeln anstatt berechneter Werte speichern
[JText zwischen Hochkommas ausgeben
[JFeste Spaltenbreite

Hilfe

- h| ; (Semikolon)

~

Schritt 7

Abbrechen

7. Klicken Sie abschliefend auf , OK“.
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