Schiler zu anderen Schulen Uberweisen

Auf dieser Webseite kénnen Sie zeitlich begrenzte, externe Schilerverhaltnisse zu anderen Schulen anlegen.
Dies gilt fur folgende Falle:

Ubergang in Vorklasse

Vorlaufkurs

Externer Unterricht

Sonderpadagogische Forderung

Probeunterricht



Uberweisungen hinzufiigen

Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > UBERWEISUNG

Wahlen Sie die gewiinschten Schiiler tiber die Schillersuche aus.
Die Webseite UBERWEISUNG ist aktiv.

Sie kénnen zwischen den Schiilern blattern oder einen bestimmten Schuler auswahlen.

In der Tabelle Uberweisungsiibersicht werden alle Uberweisungen des ausgewahlten Schiilers
angezeigt.

Klicken Sie auf das Schaltsymbol .
Es erscheint das Dialogfenster Uberweisung hinzufiigen.

Geben Sie die gewlinschten Daten ein. Infos zu den Datenfeldern

Feld mit*=

Pflichtfeld Eingabe

Art der Wahlen Sie einen Eintrag aus der Auswahlliste.

Uberweisung*

Von* Tragen Sie das Datum des Beginns der
externen Beschulung ein. Sie kénnen hierfir
den Kalender = nutzen.

Bis* Tragen Sie den Beginn der externen

Beschulung ein.

Sie kénnen hierfur den Kalender nutzen.

Wird ein Schiiler ehemalig, wird das
Ehemaligdatum hier eingetragen.

Zielschule Wahlen Sie einen Eintrag aus der Auswahlliste.

Zielschule Wahlen Sie einen Eintrag aus der Auswahlliste.

Zur Verfugung stehen alle Schulen der
Webseite SCHULE > SCHULUMFELD > SCHULEN
sowie die eigene Schule.

Klicken Sie auf @ Ubermehmen
Klicken Sie auf M Speichern

Wechseln Sie den Schiiler und wiederholen die Schritte 2 bis 5 oder klicken Sie auf B Schliefien

Aufgabenliste
Sobald Sie eine Uberweisung anlegen:

' I An der externen Schule erscheint in der Aufgabenliste (Regelgruppe: Uberweisung — Kategori
Information) die Meldung:
Externes Schiilerverhéltnis beziiglich __ fiir xxx zum Stichtag xx.xx.xxxx an lhrer Schule
angelegt.



Uberweisungen bearbeiten

Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > UBERWEISUNG

Zukiinftige Uberweisungen (das Von*-Datum liegt in der Zukunft) kénnen sie bearbeiten.

Aktive Uberwgisungen (das aktuelle Datum liegt zwischen dem Von*- und dem Bis*-Datum) oder
abgelaufene Uberweisungen kénnen Sie nicht bearbeiten.

Wahlen Sie die gewiinschten Schiiler tiber die Schiilersuche aus.
Die Webseite UBERWEISUNG ist aktiv.

Sie kénnen zwischen den Schiilern blattern oder einen bestimmten Schiiler auswahlen.

In der Tabelle Uberweisungsiibersicht werden alle Uberweisungen des ausgewahlten Schiilers
angezeigt.

Klicken Sie auf die gewiinschte Uberweisung. Die Zeile wird blau hervorgehoben.

Klicken Sie auf das Schaltsymbol .
Es erscheint das Dialogfenster Uberweisung bearbeiten.

Geben Sie die gewiinschten Daten ein. Infos zu den Datenfeldern

Feld mit* = ;

Pflichtfeld Eingabe

Art der nicht anderbar

Uberweisung*

Von* Andern Sie den Beginn der externen
Beschulung. Sie kénnen hierfiir den Kalender
nutzen.

Ist das Von-Datum bereits erreicht (= die
Uberweisung ist aktiv), kann es nicht
geéandert werden.

Bis* Tragen Sie das Ende der externen Beschulung

ein. Sie kénnen hierfur den Kalender
nutzen.

Ist das Von-Datum bereits erreicht (= die
Uberweisung ist aktiv), kann die Uberweisung
nur verlangert werden.

Wird ein Schiiler ehemalig, wird das
Ehemaligdatum hier eingetragen.
Zielschule nicht &nderbar
Zielschule Wahlen Sie einen Eintrag aus der Auswahlliste.
Zur Verfugung stehen alle Schulen der

Webseite SCHULE > SCHULUMFELD > SCHULEN
sowie die eigene Schule.

Klicken Sie auf W Ubermehmen
Klicken Sie auf B Speichern

Wechseln Sie den Schiler und wiederholen die Schritte 2 bis 6 oder klicken Sie auf B Schlieiten



Uberweisungen |éschen

Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > UBERWEISUNG

Zukiinftige Uberweisungen (das Von*-Datum liegt in der Zukunft) kénnen sie I6schen.

0 Aktive Uberwgisungen (das aktuelle Datum liegt zwischen dem Von*- und dem Bis*-Datum) oder
abgelaufene Uberweisungen kénnen Sie nicht I6schen.

Wahlen Sie die gewinschten Schiiler tiber die Schiilersuche aus.
Die Webseite UBERWEISUNG ist aktiv.

Sie kénnen zwischen den Schiilern blattern oder einen bestimmten Schuler auswahlen.

In der Tabelle Uberweisungsiibersicht werden alle Uberweisungen des ausgewahlten Schiilers
angezeigt.

Klicken Sie auf die gewiinschte Uberweisung. Die Zeile wird blau hervorgehoben.

Klicken Sie auf das Schaltsymbol .
Klicken Sie auf M Speichern

Wechseln Sie den Schiiler und wiederholen die Schritte 2 bis 4 oder klicken Sie auf ™ Schliefen

Aufgabenliste

Sobald Sie eine Uberweisung I6schen:
An der externen Schule erscheint in der Aufgabenliste (Regelgruppe: Uberweisung — Kategori
Information) die Meldung:
Das externe Schiilerverhéltnis zu xxx wurde durch die abgebende Schule aufgehoben.



Uberweisungen beenden

Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > UBERWEISUNG

O Beenden kénnen Sie ausschlieRlich aktive Uberweisungen (das aktuelle Datum liegt zwischen dem
Von*- und dem Bis*-Datum).

Wahlen Sie die gewilinschten Schiiler tber die Schiilersuche aus.
Die Webseite UBERWEISUNG ist aktiv.

Sie kénnen zwischen den Schiilern blattern oder einen bestimmten Schiler auswahlen.

In der Tabelle Uberweisungsiibersicht werden alle Uberweisungen des ausgewahlten Schiilers
angezeigt.

Klicken Sie auf die gewiinschte Uberweisung. Die Zeile wird blau hervorgehoben.

Klicken Sie auf das Schaltsymbol .
Es erscheint das Dialogfenster Uberweisung hinzufiigen.

Geben Sie die gewlinschten Daten ein. Infos zu den Datenfeldern

Feld mit* = :

Pflichtfeld Eingabe

Art der Wahlen Sie einen Eintrag aus der Auswahlliste.
Uberweisung*

Von* Tragen Sie den Beginn der externen

Beschulung ein. Sie kénnen hierfir den
Kalender = nutzen.

Bis* Tragen Sie den Beginn der externen
Beschulung ein.

Sie kénnen hierfiir den Kalender nutzen.
Wird ein Schiiler ehemalig, wird das
Ehemaligdatum hier eingetragen.

Zielschule Wahlen Sie einen Eintrag aus der Auswahlliste.

Zielschule Wahlen Sie einen Eintrag aus der Auswahlliste.

Zur Verfugung stehen alle Schulen der
Webseite SCHULE > SCHULUMFELD > SCHULEN
sowie die eigene Schule.

Klicken Sie auf W Externes Schilerverhaltnis beenden

Das Bis*-Datum wird auf das aktuelle Datum eingestellt.
Klicken Sie auf ™ Speichern

Wechseln Sie den Schiler und wiederholen die Schritte 2 bis 6 oder klicken Sie auf B Schlieen



Berichte zu Uberweisungen erstellen

Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > UBERWEISUNG

Externe Schiler

Uberweisungsverhéaltnisse






